
科技部計畫變更系統操作說明
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(教師使用)

107.04.09  研產處 劉釋霞(06-2533131分機1561)

1.登錄科技部網頁／帳號.密碼
HTTPS://WWW.MOST.GOV.TW
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學術研發服務網登入
->研究人員及學生
1.帳號
2.密碼
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2.選擇擬變更計畫案
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選取擬「變更」計畫

3.選擇審查機構及變更項目
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1.選擇執行機構審核 2.計畫經費變更

研究計畫國外研討會地點變更非「目的」或「種類」變更，請選擇執行機構審核-計畫
經費變更表單。
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4-1.經費流用及異動說明表
->請具體填寫變更理由並檢附議程及邀請函
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1.經費流用及異動說明

2.國外差旅費

3.填寫異
動說明

1.填寫說明：原計畫書規劃於x年x月x日/地點(國家)/舉辦之研討會(名稱)，擬變更
   為0年0月0日 /地點(國家)/舉辦之研討會(名稱) 。

2.上傳檔案：存檔後，須另檢附會議議程表及接受投稿邀請函當佐證附件。

4-2.經費流用及異動說明表
完成填寫->存檔
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存檔
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4-3.經費流用及異動說明表
->存檔作業完成
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存檔作業完成

5.重新回到主畫面
選取已申請變更計畫
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選取已申請變更計畫
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6.查看專題變更紀錄
變更暫存中->上傳佐證附檔
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1.審查結果->
變更暫存中

2.迴紋針->上傳附檔->會議議程表、邀請函

7.專題變更系統「送出」
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2.送出

1.變更尚未送出
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8.點選印表機圖示
產生專題研究計畫變更表單
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點選印表機

9.列印專題研究計畫變更表單
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按右鍵「列印」表單
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10.進行校內簽核作業流程
->紙本與系統同步
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3.院長簽核

4.會計室
(自行填寫上去)

1. 2.

5.研產處
(自行填寫上去)

11.完成校內簽核作業流程
(主持人->系主任->院長->會計室->研產處)
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000

000○
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12.申請變更完成
->申請表單送回原申請單位/主持人
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1)影本：印有與正本相符章紙本送回原申請人留存。
2)正本：由研產處備存。

000
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 如有相關問題，請洽詢本校研究發展暨產學合作處-科技部計畫承
辦人劉釋霞，分機1560-1561，信箱 hsia@stust.edu.tw。

 校內連結資訊
1.表單下載專區 http://aric.stust.edu.tw/tc/node/armddownload
2.校內科技部計畫徵件訊息連結網址
http://aric.stust.edu.tw/tc/node/most

3.校內學術倫理教育課程修課報名平臺連結網址
http://aric.stust.edu.tw/tc/node/ace
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